
 

Пояснительная записка 

 к паспорту архива администрации  

муниципального района Большеглушицкий  

Самарской области на 1 января 2019 года (за 2016-2018 годы). 

 

 

Раздел 1. Состав и объём архивных документов. 

Графа 1, строки 101 – 105. 

  

На 01.01.2016 года в архивном отделе администрации муниципального  

района Большеглушицкий Самарской области числилось 78 фондов, в том числе 60 

фондов с управленческой документацией, 1 фонд документов личного 

происхождения, 17 фондов с документами по личному составу. 

За 2016-2018 годы в архив поступило три новых фонда документов по 

личному составу:  Р-79 «ООО «Полиграфист» муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области» за 2003-2017 годы;  Р-80 «Муниципальное 

казенное учреждение Управление по вопросам семьи, опеки и попечительства 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области» за 2008-2017 годы; 

Р-81 «ООО  «Родник» Самарской области село Большая Глушица» за 2007-2015 

годы. 

            Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе администрации муниципального 

района Большеглушицкий числится: 81 фонд, в том числе 60 фондов с 

управленческой документацией, 1 фонд документов личного происхождения,  

20 фондов по личному составу. 

 

Графа 1, строка 107.    
 

На 01.01.2016 года в архивном отделе администрации муниципального района 

Большеглушицкий фото - фондов нет. Фотодокументы хранятся в фонде архива Р-30 

«Муниципальное учреждение Большеглушицкого района «Редакция районной газеты 

«Степные известия» Самарской области». 

 

За 2016-2018 годы на хранение в архив фотодокументы не поступали. 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится 146 ед. хранения 

фотодокументов.  

 

Графа 1, строка 112.  

 

На 01.01.2016 года числилось 78 фондов (БО – на бумажной основе). 

За 2016-2018 годы на хранение  поступило   три новых фонда: Р-79 – новый, 

«ООО «Полиграфист» муниципального района Большеглушицкий Самарской 

области»  за 2003 – 2017 годы;  Р-80 – новый, «Муниципальное казенное учреждение 

Управление по вопросам семьи, опеки и попечительства муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области»   за 2008-2017 годы;  Р-81 – новый, «ООО 

«Родник» Самарская область, село Большая Глушица»  за 2007-2015 годы.   

 



 2 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится 81 фонд на 

бумажной основе. 

 

Графа 2, строки 101 – 105.  
 

По состоянию на 01.01.2016 года в архивном отделе администрации 

муниципального района Большеглушицкий числилось 19310 ед. хранения на 

бумажной основе, в том числе 15227 ед. хранения управленческой документации, 

документов личного происхождения – 46 ед. хранения,  28 ед. хранения научно-

технической документации (НТД), 3863 ед. хранения документов по личному 

составу. 

За 2016-2018 годы количество единиц хранения увеличилось на 1535 дел, в 

том числе принято: 

- 1256 ед. хранения управленческой документации, 

- 264 ед. документов по личному составу,  

           - 15 ед. хранения научно-технической документации (НТД).  

           Снято с государственного учета за 2016-2018 годы 273 ед. хранения.  

На основании решения комиссии по подведению итогов проверки наличия и 

состояния архивных документов в государственных бюджетных учреждениях 

Самарской области, подведомственных управлению государственной архивной 

службы Самарской области, архивных отделах администраций городских округов и 

муниципальных районов Самарской области и муниципальном казенном учреждении 

«Тольяттинский архив» 10 (десять) дел по фонду архива  Р-17 «СПК «Дружба» 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области»;  Р-18 «Колхоз 

имени Крупской  администрации Константиновской волости Большеглушицкого 

района Самарской области» - 76 (семьдесят шесть) дел;  16 (шестнадцать) дел по 

фонду архива  Р-19 «СПК «Прогресс»    муниципального района Большеглушицкий 

Самарской области»; Р-20 «СПК «Троицкий муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области» - 68 (шестьдесят восемь) дел; Р-21 «СПК 

«Трудовой гигант» муниципального района Большеглушицкий Самарской области»- 

60 (шестьдесят) дел; Р-22 «Колхоз имени Фурманова  Большеглушицкого сельского 

Совета Большеглушицкого района Самарской области» - 36 (тридцать шесть) дел;  Р-

23 «Совхоз «Правда» районного управления сельского хозяйства администрации 

Большеглушицкого  района Самарской области» - 39 (тридцать девять) вследствие 

чего данные уменьшились на 273 (двести семьдесят три) дела. 

 

Итого: на 01.01.2019 года  в архивном отделе администрации муниципального 

района Большеглушицкий числится 20426 ед. хранения на бумажной основе  в том 

числе: управленческой документации – 16210 ед. хранения, документов личного 

происхождения – 46 ед. хранения, 43 ед. хранения научно-технической документации  

(далее по тексту – НТД),  документов по личному составу – 4127 ед. хранения: из 

них собственность Самарской области: управленческая документация – 10868 

ед. хранения (данный показатель откорректирован в 2018 году и уменьшен на 36 дел), документы по  

личному составу – 2351 ед. хранения, фотодокументы – 82 ед. хранения.  
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Графа 2, строка 107.     
 

На 01.01.2016 года в архивном отделе администрации муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области числилось 146 ед. хранения фотодокументов.  

За 2016-2018 годы на хранение фотодокументов не поступало. 

 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе хранится 146 ед. хранения 

фотодокументов.  

 

Графа 2 строка 112.     
 

Всего на 01.01. 2016 года в архивном отделе числилось 19310  ед. хранения, из 

них:  19164 ед. хранения на бумажной основе и 146 ед. хранения фотодокументов. 

За 2016 -2018 годы поступило всего 1808 ед. хранения на бумажной основе, в 

том числе: 

- управленческой документации – 1529 ед. хранения; 

- НТД - 15 ед. хранения; 

- по личному составу – 264 ед. хранения;  

- снято с государственного учета 273 ед. хранения. 

 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится 20845 ед. хранения, из 

них 20699 ед. хранения на бумажной основе и 146 ед. хранения фотодокументов. 

 

 

Графа 3, строки 101 – 105, 107, 112 
 

Все документы внесены в описи. 

 

 

Раздел 3. Состав и объём научно-справочного аппарата к архивным    

                документам. 

 

3.1. Описи, каталоги, базы данных. 

 

На 01.01.2016 года в архивном отделе администрации муниципального района 

Большеглушицкий числилось 97 описей документов на бумажной основе в полном 

комплекте, из них 76 описи на управленческую  документацию, 1 документов 

личного происхождения, 1 опись научно – технической документации, 19 описей на 

документы по личному составу. Всего 117 описей. 

За  2016-2018 годы на хранение поступило пять новых описей, в том числе две 

управленческой документации и три по личному составу: Р-79 – новый, личный 

состав, «ООО «Полиграфист» муниципального района Большеглушицкий Самарской 

области»  за 2003 – 2017 годы;  Р-80 – новый, личный состав, «Муниципальное 

казенное учреждение Управление по вопросам семьи, опеки и попечительства 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области»   за 2008-2017 годы;  

Р-81 – новый, личный состав,  «ООО «Родник» Самарская область, село Большая 

Глушица»  за 2007-2015 годы, две описи по фонду Р-41 – дополнительный, 
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управленческая документация,  «Территориальная избирательная 

комиссия муниципального района Большеглушицкий Самарской области» за  2011 

годы (Выборы Депутатов Государственной Думы Российской Федерации и 

Самарской Губернской Думы). 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится 121 опись документов 

на бумажной основе, в том числе 97 описей на управленческую документацию,            

1 опись на документы личного происхождения, 1 опись НТД, 22 описи  по личному 

составу. Всего 122 описи. 

На 01.01.2016 года в полном комплекте (т.е. в трёх экземплярах) было 97 

описи документов на бумажной основе, в том числе 76 на управленческую 

документацию,1 опись на документы личного происхождения, 1 научно-технической 

документации, 19 описей на документы  по личному составу. Всего 98 описей.  

За  2016-2018 годы  в полном комплекте   поступало пять описей в полном 

комплекте. 

 

Итого: на 01.01. 2019 года в архивном отделе числится в полном комплекте 

102 описи  документов на бумажной основе, в том числе 78 описей  на 

управленческую документацию, 1 опись на документы личного происхождения,1 

опись НТД, 22 описи  на документы по личному составу. Всего 103 описи. 

 

Графы 1 – 2, строка 307.  
 

На 01.01.2016 года в архивном отделе числилась 1 опись на фотодокументы. 

За 2016-2018 год количество описей на фотодокументы не изменилось. 

 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится 1 опись на 

фотодокументы. 

 

Графы 1 – 2, строка 312.  
 

На 01.01.2016 года в архивном отделе числилось 117 описей документов, из 

них 98 описей в полном комплекте. 

За 2016 -2018 годы поступило пять описей  документов на бумажной основе в 

полном комплекте. 

 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится  122 описи  из них в 

полном комплекте  103. 

 

             Графа 3, строки 301, 302, 307.  

 

На 01.01.2016 года числилось  два фонда  Р-1 «Большеглушицкий районный 

Совет народных депутатов Самарской области» и  Р-39 «Администрация 

муниципального района Большеглушицкий Самарской области»  прошедших 

каталогизацию.  

 В 2016-2018 годах  продолжалась  каталогизация  вновь принятых на 

хранение документов по фонду Р-39 «Администрация муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области». 
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           Итого на  01.01.2019 года в архивном отделе   два  фонда  прошедших 

каталогизацию.  

 

Итого: Графа 4, строки 301, 302. 

 

На 01.01.2016 года в архивном отделе числилось  491  ед. хранения на 

бумажной основе, прошедших  каталогизацию. 

            За 2016-2018 годы  закаталогизировано 61 ед. хранения управленческой 

документации на бумажной основе.  

 

Итого: на 01.01.2019 года    в архивном отделе закаталогизировано  552            

ед. хранения  управленческой  документации на бумажной основе. 

 

Графа 5, строки 301, 302. 
 

На 01.01.2016 года в архивном отделе числилось 3834 карточки, составленные 

для каталогов  по управленческим документам на бумажной основе. 

За 2016-2018 годы  составлено  1456  карточек. 

 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится 5290 карточек  на 

управленческую документацию на бумажной основе. 

 

Графа 6, строки 301, 302. 
 

На 01.01.2016 года в каталог было включено 3834  карточки. 

За 2016-2018 годы   количество карточек влитых в каталог составило  1456. 

 

Итого: на 01.01.2019  года включено в каталоги  5290  карточек  на 

управленческую документацию на бумажной основе. 

 

Графа 4, строка 307. 
 

На 01.01.2016 года в архивном отделе числилось 146 ед. хранения 

закаталогизированных фотодокументов.  

 

За 2016 -2018 годы   фотодокументы не каталогизировались.  

Итого: на 01.01.2019  года в архивном отделе числится 146 ед. хранения 

закаталогизированных фотодокументов. 

 

            Графы 3 – 4, строка 312. 
 

На 01.01.2016 года всего закаталогизировано  637 ед. хранения, из них 491 ед. 

хранения документов на бумажной основе и 146 ед. хранения фотодокументов. 

За 2016-2018 годы закаталогизировано 61 ед. хранения управленческой 

документации. 
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Итого: на 01.01.2019  года закаталогизировано 698 ед. хранения, из 

них на бумажной основе 552 ед. хранения и 146 ед. хранения фотодокументов.  

 

Графы 5 – 6, строка 312. 
 

На 01.01.2016  года в архивном отделе составлено 3980  карточек,  по 

документам на бумажной основе  3834  и  146 на фотодокументы.  

За 2016-2018 годы  было составлено  1456  карточек на документы на 

бумажной основе. 

 

Итого: на 01.01.2019 года составлено 5436  карточек, из них для каталогов по 

документам на бумажной основе  5290  карточек  и 146 на фотодокументы. 

 

 

            3.2. Справочно -- информационные издания. 

Строки 314 – 318. 

 

По данному разделу за 2016 год работы не проводились. 

 

По данному разделу за 2016-2018 годы  работы не проводились. 

 

 

4. Состав и объём научно-справочной библиотеки. 

Строки 401 – 404. 
 

На 01.01.2016 года в архивном отделе числилось 142 экземпляра книг и 

брошюр, 172 экземпляра  журналов, три  календаря памятных дат 

За 2016-2018 годы количество увеличилось на: 

2 книги и  1брошюру,  16 журналов 1 календарь памятных дат. 

 

Итого: на 01.01.2019 года в архивном отделе числится 145 экземпляров книг и 

брошюр, 198 экземпляров журналов, 4 календаря памятных дат. 

 

 

5. Условия хранения документов. 

Строки 501 – 510. 
 

На 01.01.2016 года архивный отдел администрации муниципального района 

Большеглушицкий Самарской области располагался в отдельно стоящем 

приспособленном здании. 

Протяжённость стеллажных полок в погонных метрах составляла 263, в том 

числе металлических – 263 погонных метра. 

Степень загруженности архивохранилища составляла  99 %.  

Здание  оснащено охранной и пожарной сигнализациями. 

           За 2016-2018 годы изменений по данному разделу не происходило. 
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             На 01.01.2019 года архивный отдел администрации муниципального 

района Большеглушицкий располагается в отдельно стоящем приспособленном 

здании. 

Протяжённость стеллажных полок в погонных метрах составляла 263, в том 

числе металлических – 263 погонных метра. 

Степень загруженности архивохранилища  100 % (фактически-93%). 

Здание было оснащено охранной и пожарной сигнализациями. 

 

            Строка 511. 
 

На 01.01.2016 года было закартонировано 19310 ед. хранения. 

За 2016-2018 годы по мере приёма документов на хранение в архив было 

закартонировано  1808 ед. хранения, в том числе:  

- управленческой документации - 1529 ед. хранения и 15 ед. хранения НТД  и 

по личному составу 264 ед. хранения. 

            

 Итого: на 01.01.2019 года закартонировано 20845 ед. хранения 

управленческой документации, документов личного происхождения, НТД, по 

личному составу и фотодокументы.  
На основании решения комиссии по подведению итогов проверки наличия и состояния архивных документов 

в государственных бюджетных учреждениях Самарской области, подведомственных управлению государственной 

архивной службы Самарской области, архивных отделах администраций городских округов и муниципальных районов 

Самарской области и муниципальном казенном учреждении «Тольяттинский архив» за 2016-2018 годы  сняты с 

государственного учета 273 ед. хранения,  вследствие чего данные уменьшились на 273 (двести семьдесят три) ед. 

хранения.  
 

 

 

 

 

Начальник архивного отдела администрации 

муниципального района Большеглушицкий                                               А.А.Немцев 


