Российская Федерация                                                                              
Самарская область

         МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ                                                                                  
АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения

МОКША
 муниципального района 

Большеглушицкий                  самарской области

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от  31 июля  2013 г. № 40
                     с. Мокша
    О внесении изменений и дополнений  в постановление администрации сельского поселения Мокша муниципального района Большеглушицкий Самарской области от 13 мая 2013 года  № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости, расположенных на территории сельского поселения Мокша муниципального района Большеглушицкий Самарской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации  сельского поселения Мокша муниципального района Большеглушицкий Самарской области от 16.05.2012 г. № 18 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в  постановление администрации сельского поселения Мокша муниципального района Большеглушицкий Самарской области от 13 мая 2013 года  № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости, расположенных на территории сельского поселения Мокша муниципального района Большеглушицкий Самарской области» следующие изменения и дополнения:

1). Пункт 2.9. Административного регламента дополнить новыми абзацами следующего содержания:

«По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

 Администрация сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

  - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.».
2). Пункт  2.10. Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«2.10. заявителю отказывают в приеме документов, если:

 - в представленных документах есть исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- не представлены документы, указанные в пункте 2.9. настоящего Административного регламента;

-документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.13. настоящего Административного регламента.».

3).  Раздел 2 дополнить новым пунктом 2.13. следующего содержания:

«2.13. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями: 
1). В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:  

а) для физического лица:

- реквизиты лица (фамилия,  имя, отчество физического лица, дата выдачи и номер паспорта, дата и место рождения, место жительства, номер телефона (при наличии); 

б) для юридического лица:

- реквизиты лица (полное наименование юридического лица, номер телефона);  

2). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

3). Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.

4). Заявление на предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя  формируется в 2 (двух) экземплярах и подписывается заявителем.

5). Копии документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

6). Копии документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица либо подписью руководителя и печатью организации (индивидуального предпринимателя), представляющего документы, в случае отсутствия печати – подписью с расшифровкой.».
4). Абзац пятый раздела 5. Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.». 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести сельского поселения Мокша».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Мокша

муниципального района Большеглушицкий

Самарской области                                                                              В.Е. Дмитриев

