 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
      

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН





     БОЛЬШЕГЛУШИЦКИЙ


    САМАРСКОЙ  ОБЛАСТИ

     АДМИНИСТРАЦИЯ

     СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

 НОВОПАВЛОВКА

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  от 29 декабря 2011 г. № 45 

Об утверждении учетной политики администрации 
сельского поселения Новопавловка на 2012 год

      Руководствуясь Федеральным законом от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Налоговым кодексом Российской Федерации, Приказом Министерства финансов РФ от 01.12.2010 г. № 157 Н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным письмом Центрального Банка России 22.09.1993 г. № 40, Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Министерством финансов СССР от 29.07.1983 г. № 105, Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», в соответствии с Уставом сельского поселения Новопавловка муниципального района Большеглушицкий Самарской области ПОСТАНОВЛЯЮ:

        Установить в 2012 году следующую учетную политику:  

     1.Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтером муниципального бюджетного учреждения муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Централизованная бухгалтерия».

1.1. Установить периодичность формирования регистров учета на бумажных носителях в соответствии со сроками, рекомендованными письмом Министерства финансов Российской Федерации от 01.02.2006 г.  № 02-14-10а/187.
1.2. Учет осуществляется по журнально-ордерной форме.
1.3. Бухгалтерский учет осуществлять по плану счетов в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету в учреждениях, состоящих на бюджете, утвержденная Приказом МФ РФ №  148 Н от 30.12.2008 г.

 1.4. Автоматизация бухгалтерского учета основывается на взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации с составлением баланса в соответствии с Планом счетов бюджетного учета, а также решениями по комплексной автоматизации разработанной ООО Кластер-С: Бюджетная Бухгалтерия.

2. Организация бюджетного учета: 

      2..1.
 В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности, проводить инвентаризацию всего имущества в порядке и сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

     2.1.1. Создать постоянную действующую инвентаризационную комиссию                  в составе:
       Председатель –  специалист администрации сельского поселения Новопавловка – Герасимова Татьяна Николаевна.
      Члены комиссии:
Специалист администрации сельского поселения Новопавловка – Маслова Елена Васильевна;
делопроизводитель администрации сельского поселения Новопавловка – Житина Елена Владимировна;

ведущий бухгалтер МБУ муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Централизованная бухгалтерия» - Петрухина Оксана Александровна.

     2.2. Для проведения инвентаризации кассы и бланков строгой отчетности
создать комиссию в составе 3-х человек:
        Председатель – специалист администрации сельского поселения Новопавловка – Маслова Елена Васильевна.

Члены комиссии:                                                                

Делопроизводитель администрации сельского поселения Новопавловка – Житина Елена Владимировна;
Ведущий бухгалтер МБУ муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Централизованная бухгалтерия»  - Петрухина Оксана Александровна. 

      2.2.1 Ответственность за ведение кассы возложить на делопроизводителя администрации сельского поселения Новопавловка муниципального района Большеглушицкий Самарской области Житину Елену Владимировну.

       2.3. В целях достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности
производить инвентаризацию всего имущества по состоянию на 01 ноября
ежегодно, денежных средств в кассе и бланков строгой отчетности -
ежеквартально.

При смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, в случаях стихийного бедствия инвентаризацию проводить по мере возникновения события.

     2.4. Срок отчетности по командировочным расходам определить в 3 дня
после прибытия.                                

     2.5. Установить сроки использования подотчетных сумм выданных на
хозяйственные нужды подлежат сдачи не позднее - 10 календарных дней с даты их выдачи.
     2.6. Сумма средств, выданных в подотчет на хозяйственные расходы,
производится в пределах сумм определяемых целевыми назначениями,
размер суммы определяется бухгалтером расчетным путем.
     2.7. Командировочные расходы принимать в полной сумме фактически
произведенных расходов, а суточные - в пределах норм, установленных
Правительством РФ.

     2.8. Право подписи доверенности на получение товарно-материальных ценностей предоставить:
главе администрации сельского поселения Новопавловка муниципального района Большеглушицкий Самарской области Елистратову Вячеславу Михайловичу; 

ведущему бухгалтеру  МБУ муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Централизованная бухгалтерия» - Петрухиной Оксане Александровне.                                           

    2.8.1. Установить предельные сроки действия доверенности -10 рабочих дней.
  Срок предоставления отчетности по доверенности - 3 рабочих дня.

    2.9. В целях обеспечения контроля за сохранностью объектов, средств стоимостью до 3000 рублей за единицу при передаче их в эксплуатацию, бухгалтерии обеспечить управленческий учет до их                                             фактического износа, ввести забалансовый счет 00-1.                                                                                                   Учет осуществлять в оборотной ведомости по материально-ответственным лицам по форме: 

1. Код нефинансового актива;

2. Наименование объекта;
3. Единицы измерения;
4. Приход-количество;
5. Расход-количество;
6.  Остаток-количество;
7. Код материально-ответственного лица.

3. Применять следующую методику бухгалтерского учета. 

3.1. Относятся к основным средствам независимо от стоимости, объекты основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.

3.1.1. Не относится к основным средствам и учитываются в составе средств в обороте материальные запасы используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от стоимости.

 К материальным запасам относятся материальные ценности стоимостью до 1 тысячи рублей, срок использования не более 12 месяцев.

3.2. Инвентарный номер формировать следующим образом:

1 -й  знак - код вида деятельности;
2,3,4,5 знаки - код аналитического учета основных средств; 

  последующие знаки - есть порядковый номер объекта.

За нефинансовыми активами, приобретенными до 2012 года сохранить ранее присвоенные инвентаризационные номера.

     3.3. Начисление амортизации объектов основных средств, для
бухгалтерского учета и для налогообложения производить линейным
способом исходя из максимального срока полезного использования
установленного для соответствующих групп. 

3.4. Переоценка основных средств производится по состоянию на начало отчетного года путем перерасчета их балансовой стоимости и
начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки
устанавливаются Правительством Российской Федерации.
3.5. При определении материальных расходов при списании материальных запасов, используемых на нужды учреждения, применяется метод списания по цене приобретения.

3.6.
 Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу,  но не свыше норм:
                                                      в летний период
    в зимний период
            ВАЗ 212140                        11,0
                                      12,1
        Повышать базовую норму расхода топлива в зимний период с 01 ноября по 31 марта на 10%.

3.7. Утвердить график документооборота (приложение № 1 к настоящему постановлению).

3.8. Контроль за исполнением данного постановления возложить на ведущего бухгалтера МБУ муниципального района Большеглушицкий Самарской области «Централизованная бухгалтерия» - Петрухину Оксану Александровну.
Глава сельского поселения
Новопавловка                                                                          В.М. Елистратов

Приложение № 1

к постановлению № 45 от 29.12.2011 г. 

«Об утверждении учетной политики на 2012 г.»

График документооборота по администрации сельского поселения Новопавловка

муниципального района Большеглушицкий Самарской области 

	Наименование 

документа
	Создание документа
	Проверка документа
	Обработка документа

	
	К-во 

экз.
	Ответственный за выписку
	Ответственный за оформление и исполнение
	Срок испол- нения
	Ответственный за проверку
	Кто представляет
	Срок предств -ления
	Кто исполняет
	Срок испол нения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Табель учета рабочего времени
	1
	Житина Е.В.
	Житина Е.В.
	до 21 числа – ежемесячно
	Петрухина О.А.
	Елистратов В.М.


	 21 числа ежемесячно
	Петрухина О.А.
	до 22 числа  ежемесячно

	Распоряжение о приеме на работу
	1
	Елистратов В.М.
	Житина Е.В.
	В день приёма
	Петрухина О.А.
	Елистратов В.М
	В день получения
	Петрухина О.А.
	В течен. 3х дней после получения

	Распоряжение о предоставлении отпуска
	1
	Елистратов В.М.
	Житина Е.В.
	За 14 дней до предоставлен. отпуска
	Петрухина О.А.
	Елистратов В.М..
	В день исполнения
	Петрухина О.А.
	За 7 дн до наступле-ния отпуска

	Распоряжение об увольнении
	1
	Елистратов В.М.
	Житина  Е.В. 
	За 7 дней до увольнения
	Петрухина О.А.
	Елистратов В.М.
	В день исполнения
	Петрухина О.А.
	За 5 дня до увольнения

	Распоряжение о командировке
	1
	Елистратов В.М.
	Житина Е.В..
	За 7 дней до командировки
	Петрухина О.А.
	Елистратов В.М.
	В день исполнения
	Петрухина О.А.
	За 5 дня до командировки


